[bookmark: _GoBack]  水务工程建设安全生产措施备案办理流程
1 范围
    本标准规定了本单位水务工程建设安全生产措施备案的办理要件、办理流程要求。
    本标准适用于本单位水务工程建设安全生产措施备案工作。
2 术语与定义
水务工程建设安全生产措施备案是指项目法人到本单位办理水务工程建设安全生产措施备案手续的行为。
3 主要依据
    3.1《建设工程安全生产管理条例》（2003年国务院令第393号）
    3.2《水利工程建设安全生产管理规定》（2005年水利部令第26号，2019年修正）
    3.3《市水务局关于印发进一步明确水利工程建设质量与安全监督事权划分的通知》（津水综【2018】28号）
    3.4《市人力社保局等六部门关于铁路、公路、水运、水利、能源、机场工程建设项目参加工伤保险工作的实施意见》（津人社局发【2018】40号）
    3.5《市水务局关于水务工程施工工地安装扬尘在线监测和视频监控系统的通知》
    3.6《天津市水务工程建设质量与安全监督工作导则》
4 适用部门 
天津市滨海新区水务综合行政执法支队
5 受理范围  
按规定应当由天津市滨海新区水务综合行政执法支队监督的水务工程
6 办理指南
    6.1 办件单位：项目法人
    6.2 办件时间：开工前
6.3 办件地点：天津市滨海新区于家堡融和路681号宝策大厦二楼
6.4受理窗口:天津市滨海新区政务服务中心二楼综合受理022-66897195
    6.5 支队办件岗位及联系电话： 水务工程备案岗 022-66316787 022-66316707
    6.6办件时限：符合规定的1个工作日办结
    6.7提供要件
    6.7.1天津市水务工程建设安全生产措施备案表;（留原件；一式五份）
    6.7.2项目法人保证安全生产的措施方案(包括项目概况、编制依据、安全生产管理机构及相关负责人、安全生产的有关规章制度制定情况、安全生产管理人员及特种作业人员持证上岗情况、安全生产事故的应急救援预案、工程度汛方案和措施、具体安全施工技术措施、危大工程清单等)；(留原件；一份)
    6.7.3施工单位安全生产管理人员的证件；（水利专业A、B、C三级，审原件留复印件；一份）
    6.7.4施工单位安全生产许可证；（审原件留复印件；一份）
    6.7.5项目法人、监理、施工、勘察设计单位的安全体系人员登记表（即项目法人安全检查体系人员登记表、监理单位安全控制体系人员登记表、施工单位安全保证体系人员登记表及勘察设计单位现场安全服务体系人员登记表）；（留原件；一份）
    6.7.6水务工程扬尘在线监测和视频监控系统验收合格证或承诺书；（留原件；一份）
6.7.7水务工程建设项目工伤保险存款凭证；（审原件留复印件；一份）
6.7.8 安全生产责任险（审原件留复印件；一份）
6.7.9 滨海新区水务工程备案表（留原件；四份）   
6.8“四办”情况：本事项属于“一次办”、“网上办”、“马上办”。
7 办理流程
    7.1 办件单位到天津市滨海新区人民政府（水务局）网站http://swj.tjbh.gov.cn/ “公告栏”查询《水务工程建设安全生产措施备案办理流程》，按要求备齐所有要件；
    7.2 备齐要件后，办件单位要与水务综合行政执法支队相关工作人员取得联系，水务工程备案岗将与区政务服务办相关工作人员进行联审。审核不符合要求的，自接件之日起一个工作日之内将需修改内容和需补充要件一次性告知办件单位，填写《水务工程建设安全生产措施备案资料一次性告知补正通知书》和《水务工程建设安全生产措施备案提供要件审核记录》，与其他材料一起退回。办件单位按照要求修改或补充材料后，与相关工作人员联系后按照本条流程再次审核。审核符合要求的，应当自接件之日起一个工作日之内在《天津市水务工程建设安全生产措施备案表》《滨海新区水务工程备案表》加盖“天津市滨海新区水务综合行政执法支队”的公章。
    7.3水务工程备案岗将已加盖“天津市滨海新区水务综合行政执法支队” 公章的备案表3份，滨海新区水务工程备案表2份返还给办件单位。
    7.4水务工程备案岗将全部资料两个工作日内一次性移交给质量安全监督执法组。
8 相关备注
   水务工程备案岗留存《天津市水务工程建设安全生产措施备案表》一份；
水务工程备案岗留存《滨海新区水务工程备案表》两份；

9 相关记录
    9.1天津市水务工程建设安全生产措施备案表
    9.2水务工程扬尘在线监测和视频监控系统验收合格证或承诺书
9.3项目法人、监理、施工、设计单位的安全体系人员登记表
9.4滨海新区水务工程备案表
    9.5水务工程建设安全生产措施备案资料一次性告知补正通知书
    9.6水务工程建设安全生产措施备案提供要件审核记录
    9.7水务工程建设安全生产措施备案资料移交记录表

    






















                                           安监       号
天津市水务工程建设安全生产措施备案表
	工程项目名称
	

	工程建设地点
	
	工程投资
	万元

	计划开工日期
	
	计划完工日期
	
	工期
	

	项目法人
（建设单位）
	
	安全管理人员
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	设计单位
	
	设计代表
	

	监理单位
	
	专职安全监理
	

	总监理工程师
	
	联系电话
	

	施工标段
	

	施工单位
	

	安全生产
许可证号
	
	有效期限
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	专职安全生产管理人员
	
	联系电话
	

	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
申报单位：


负责人：              （签字）
                      （公章）
                     年  月  日
	
安全生产监督机构：


负责人：             （签字）
                     （公章）
                     年  月  日


        
	施施



工



单



位
	施工标段
	

	
	施工单位
	

	
	安全生产
许可证号
	
	有效期限
	

	
	项目经理
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
	专职安全生产管理人员
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
	施工标段
	

	
	施工单位
	

	
	安全生产
许可证号
	
	有效期限
	

	
	项目经理
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
	专职安全生产管理人员
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
	施工标段
	

	
	施工单位
	

	
	安全生产
许可证号
	
	有效期限
	

	
	项目经理
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	

	
	专职安全生产管理人员
	
	联系电话
	

	
	安全生产考核合格证书号
	
	有效期限
	






水务工程扬尘在线监测和视频监控系统
验收合格证

编号：
                                    
法人单位：                                      
施工单位：                                      
工程名称：                                      
工程地点：                                      

    经验收，工地现场扬尘在线监测和视频监控系统合格。特发此证。

验收人：

                               监督大队（盖章）

年   月   日



承诺书
 
                  ：
本单位于   年   月   日向贵部门申请办理水务工程建设安全生产措施备案的行政许可，并按照《市水务局关于水务工程施工工地安装扬尘在线监测和视频监控系统的通知》和《天津市水务工程文明施工标准化图表》开展了准备工作。现就有关事宜承诺如下：
1、本单位已认真学习了相关法律法规和规范性文件，了解了该项政务服务的有关要求，对有关规定的内容已经知晓和全面理解，承诺自身能够满足办理该事项的条件、标准和技术要求。
2、本单位承诺在各参建单位入场前按照要求在施工现场采取设置视频监控设备和扬尘监测设备、围挡、苫盖、道路硬化、喷淋、冲洗等防治扬尘污染措施。
3、本单位承诺使用智能渣土运输车运输现场渣土、施工垃圾及流体物料。
4、本单位承诺主动接受天津市滨海新区水政监察支队的监督。
5、本单位承诺在不符合上述政务服务条件或未取得行政机关的许可时，不从事相关的活动。
6、本单位承诺对违反上述承诺的行为或超越政务服务范围进行活动的行为，与政务服务机关无关，愿意承担相应的法律责任。因违反有关法律法规及承诺，被撤销政务服务结果所造成的经济和法律后果，愿意自行承担。
7、本单位承诺以上陈述真实、有效，是本单位真实意思的表示。
（本承诺书一式两份，行政机关和申请单位各执一份。）

承诺单位（签字盖章）：        
                                                            
 承诺时间：   年     月     日

附录5
5.1  项目法人（或建设单位）安全检查体系人员登记表
                                                                                                 年   月   日
	工程名称
	
	项目法人（或建设单位）名称
	

	
	姓  名
	性 别
	职   务
	职    称
	联系电话
	主要工作内容
	备  注

	工程项目负责人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全技术负责人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全档案管理员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


天津市水利工程建设质量与安全监督中心站制  

5.2  监理单位安全控制体系人员登记表
年    月    日
	工程名称
	
	监理单位名称
	

	
	姓  名
	性 别
	职  务
	职    称
	联系电话
	主要工作内容
	备  注

	总    监
	
	
	
	
	
	
	

	副 总 监
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全监理工程师
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全监理员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全监理
档案管理员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                 天津市水利工程建设质量与安全监督中心站制  

5.3  施工单位安全保证体系人员登记表
年    月    日
	工程名称
	
	施工企业名称
	

	
	姓  名
	性 别
	职  务
	技术职称
	联系电话
	主要工作内容
	备  注

	工程项目负责人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全技术负责人
	
	
	
	
	
	
	

	安全员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安全档案管理员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


   天津市水利工程建设质量与安全监督中心站制 

5.4  设计（勘察）单位现场安全服务体系人员登记表
年    月    日
	工程名称
	
	设计（勘察）单位名称
	

	项目负责人
	姓  名
	性 别
	职  务
	职    称
	联系电话
	主要工作内容
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	现场设计（勘察）人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                     
天津市水利工程建设质量与安全监督中心
	滨海新区水务工程备案表

	工程名称：

	核备内容：

	备查资料清单：

	资料名称
	份数

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	

	8.
	

	项目法人认定意见：

	 认定人：
（签字）
        年  月  日
	 负责人：
（签字）
        年  月  日
	（盖公章）

        年  月  日

	备案部门意见：

	 备案人：
（签字）
        年  月  日
	 负责人：
（签字）
        年  月  日
	（盖公章）

        年  月  日

	注：1.本表一式4份，主管处室1份，质量安全监督监督机构1份，项目法人2份。
    2.本表由项目法人填报，备案部门核查。







水务工程建设安全生产措施备案资料一次性告知补正
通知书


__________________________________项目法人，你单位于_____年_____月_____日向天津市滨海新区水务综合行政执法支队水利工程备案岗提交的__________________________________工程“水务工程建设安全生产措施备案资料”，经审核有如下“×”示资料未提供或存在问题，请您抓紧时间予以补正，因此给您造成不便，敬请谅解！
特别警示：按规定未办理水务工程建设安全生产措施备案禁止施工，否则责任自负。

年  月  日










水务工程建设安全生产措施备案提供要件审核记录
	应提供要件
	已提供
	未提供
	需补正及相关意见

	一、天津市水务工程建设安全生产措施备案表（留原件；一式五份）；
	
	
	

	二．项目法人保证安全生产的措施方案(包括项目概况、编制依据、安全生产管理机构及相关负责人、安全生产的有关规章制度制定情况、安全生产管理人员及特种作业人员持证上岗情况、安全生产事故的应急救援预案、工程度汛方案和措施、具体安全施工技术措施、危大工程清单等)；（留原件；一份）
	
	
	

	三．施工单位安全生产管理人员的证件；（水利专业A、B、C三级，审原件留复印件；一份）
	
	
	

	四．施工单位安全生产许可证；（审原件留复印件；一份）
	
	
	

	五．项目法人、监理、施工、勘察设计单位的安全体系人员登记表（即项目法人安全检查体系人员登记表、监理单位安全控制体系人员登记表、施工单位安全保证体系人员登记表及勘察设计单位现场安全服利体系人员登记表）；（留原件；一份）
	
	
	

	六．水务工程扬尘在线监测和视频监控系统验收合格证（留原件；一份）
	
	
	

	七．水务工程建设项目工伤保险存款凭证；安全生产责任险；（审原件留复印件；一份）
	
	
	

	八、滨海新区水务工程备案表（留原件；四份）
	
	
	


审核人：                                            电话：66316787                                  年    月    日
水务工程建设安全生产措施备案资料移交记录表
	序号
	津滨水安监  号
	审核人
	签收人
	签收日期

	
	
	
	
	年  月  日 

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日



